KSIEGOWOSC

- prowadzenie petnej ksiegowosci;
. prowadzenie KPIiR;
. rozliczanie ryczattu;
. ewidencja sprzedazy i zakupéw VAT;
. przygotowanie i sktadanie deklaracji'
. ewidencja srodkéw trwatych;

. przygotowanie sprawozdan finansow \ﬁ\
- raporty i sprawozdania dla GUS i NBP;
» monitoring naleznosci i zobowigzan;
» pomoc przy zaktadaniu nowych firm.
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KADRY | PLACE //

. prowadzenie akt osobowych;

. przygotowywanie umow, aneksow i Swiadectw;

- naliczanie wynagrodzen, chorobowego, zasitkéw

. sporzadzanie listy ptac; Q\ ‘
. zgtoszenia i dokumenty do ZUS:
. deklaracje podatkowe PIT;

. deklaracje PFRON,;

- raporty kadrowe i ptacowe;

. zaswiadczenie o wynagrodzeniu;

‘

. sprawozdania i raporty GUS; ‘ ’

. doradztwo w zakresie prawa pracy i podatkdéw;
. reprezentacje przed urzedami i instytucjami. ' :
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